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Connexion au portail 

Munissez-vous de votre identifiant (adresse mail enregistré en contact) + mot de passe 

Accès « portefeuille »     Accès « adhérent simple » 

             

  

Page d’accueil du portail « adhérent simple » 
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Page d’accueil du portail « portefeuille »  

 

Sélection de l’adhérent 

Permet de passer d’un adhérent à l’autre 
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Mes informations 

 

 

Fiche administrative 

Vérifiez les informations enregistrées sur la fiche administrative de votre entreprise, éventuellement 

mettez à jour ces informations (pensez à cliquer sur ) 

 

 

Informations que vous ne pouvez pas modifier : 
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Mes contacts  

Vous pouvez ajouter, modifier ou supprimer un contact.  

La mise à jour de ces informations est très importante : Les documents issus de notre logiciel métier 

sont transmis par mail au contact associé. 

Par exemple, les convocations seront adressées au « Destinataire des convocations ». 

Commencez par mettre à jour votre liste de contacts en précisant bien le rôle de chacun : 

 

Lors de la mise à jour, veuillez associer les contacts en fonction des rôles définis : 

 

Réinitialisation de mot de passe 

Sur la « liste de vos contacts », cliquez sur la loupe à gauche de votre contact. 

Sur la fiche du contact, vous avez la possibilité de « réinitialiser le mot de passe » de votre espace : 
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Effectifs 

Aperçu de vos déclarations annuelles 

 

 

Autres actions 

• Vous pouvez gérer vos demandes de prélèvements (pas actif – ne pas utiliser) 

• Vous pouvez demander la radiation de votre entreprise (cessation d’activité, plus de 

personnel, etc..) : il est nécessaire de préciser le motif de la demande de radiation. 

 

 

Etat du personnel 

Plusieurs onglets sur cette page :
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Gérer les postes de travail – Action à réaliser avant de traiter vos salariés 

Partie très importante : il est nécessaire de « nettoyer » cette liste. 

Vous devez mettre à jour le poste ou le créer avant de créer vos salariés. 

Bien enregistrer les postes définis dans votre entreprise. 

Cliquer sur « Voir les postes AREN » pour voir les postes à mettre à jour : 

 

Les postes enregistrés doivent être exactement ceux des salariés de votre entreprise. 

 

En cliquant sur la loupe : modification du poste de travail 

Mettre l’intitulé du poste puis le code PCS (catégories socioprofessionnelles). 

Attention : on ne peut pas modifier le code PCS s’il existe déjà sur le poste. Il faut recréer le poste 

avec le bon code.  

 

Si un poste n’a pas de salarié rattaché, vous pouvez le désactiver en cliquant sur   : 
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Il est important que les postes soient à jour pour traiter la liste des salariés. 

 

Vous pouvez demander au service Hotline@pstvl.fr de vous transmettre un fichier excel pour vous 

aider à trouver le code PCS correspondant aux postes enregistrés. 

 

Liste des salariés 

 

Sur cette page, vous pouvez mettre à jour vos effectifs. 

Vérifier les informations administratives de vos salariés. 

Mettez à jour les postes de travail auxquels vos salariés sont rattachés (le poste apparaîtra sur tous 

les documents en lien avec votre salarié). 

Modifer un salarié en cliquant sur la « loupe » 

 

 

 

 

mailto:Hotline@pstvl.fr


PREVENTION SANTE TRAVAIL VENDEE LITTORAL 
PORTAIL ADHERENT 

9 
 

Modifier un salarié 

En cliquant sur la loupe, vous accédez aux informations de votre salarié 

 

Vérifiez toutes les informations et enregistrez les situations qui permettent de définir le suivi de vos 

salariés (déclaration des situations – champs obligatoire). 
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Sortir un salarié 

Lorsque vous cliquez sur  (état du personnel), vous pouvez enregistrer la date de sortie d’un 

salarié. 

 

Réintégrer un salarié 

 

Vous retrouvez dans « Voir les salariés sortis », la liste des salariés ayant eu un contrat dans votre 

établissement et ayant quitté l’entreprise. 

Si un de ceux-ci revient dans votre établissement, vous le retrouvez dans cette liste et vous pouvez 

ainsi le réintégrer à vos effectifs sans avoir à ressaisir ces informations administratives. 

 

Export et modification des informations 

Toujours sur la même page, vous pouvez également exporter la liste des salariés pour traiter en 

masse les modifications d’information : 

 

 

Toutes les parties en jaunes indiquent que les informations sont à compléter. 

Concernant les postes, seuls les postes enregistrés dans « gestion des postes de travail » peuvent 

être sélectionnés. 
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Vous pouvez enregistrer votre déclaration de situations sur ce même tableau en sélectionnant : 

FAUX : le salarié n’est pas concerné par cette situation 

VRAI : le salarié est concerné par cette situation 

 

 

 

Gérez vos demandes de rendez-vous 

 

Toutes les demandes de rendez-vous doivent être faites sur le portail. 

Exporter vos visites au format excel 

 

Documents financiers  
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Mes déclarations 

 

 

 

Mes factures 

 

 

 

Mon espace  

 

 

 

Dossier adhérent  
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Liste des visites pour votre entreprise  

 

 

Transmettre un document 

Vous pouvez transmettre tous les documents nécessaires au service de santé (DUERP, Fiche 

d’aptitude d’un salarié embauché ayant une visite à jour, etc…). 

 

 

Mes publications 

Retrouvez les documents mis à disposition par votre service de santé au travail. 
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FAQ  

 

 

 

 

Besoin d’aide 
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Contactez-nous  

Retrouvez les informations pratiques (adresse de votre centre médical, coordonnées de l’assistante 

médicale…). 

 

 

 

Si vous êtes en difficulté, nous restons à votre disposition. 

Hotline@pstvl.fr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Hotline@pstvl.fr
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ANNEXE DECLARATION DES SITUATIONS 
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https://www.inrs.fr/risques/cmr-agents-chimiques/reglementation.html  

https://www.inrs.fr/risques/cmr-agents-chimiques/reglementation.html
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